RĪGAS APGABALTIESA

ZVĒRINĀTS NOTĀRS JĀNIS SKRASTIŅŠ

13.janvāra iela 33, Rīga, LV-1050; tālr.67226850, 25722126;

e-pasts: janis.skrastins@latvijasnotars.lv

Zvērināta notāra Jāņa Skrastiņa birojs steidzami meklē sekretāri (-u)-lietvedi
Darba pienākumi:

· Klientu pieņemšana un konsultēšana 

· Dokumentu sagatavošana notariālām darbībām

· Lietvedības kārtošana

Prasības kandidātiem:

· Pirmā līmeņa augstākā vai nepabeigta augstākā profesionālā izglītība tiesību zinātnē
· Teicamas latviešu zināšanas

· Svešvalodu zināšanas tiek uzskatītas par priekšrocību

· Biroja datorprogrammu lietošanas prasme

· Labas komunikācijas spējas

· Precizitāte un augsta atbildības sajūta

· Interese par notariāta sistēmu (?)

Jāņa Skrastiņa birojs piedāvā:

· Jūsu profesionalitātei atbilstošu atalgojumu

· Labus darba apstākļus mūsdienīgā birojā

· Karjeras izaugsmes iespējas
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